


界首市东城街道办事处组织协调辖区内业主大会成立和业主委员会换届流程图
 (
发布业主大会成立、换届通告（
7
天）
)
 (
汇总业主报名及有关情况反馈
) (
拟定议事规则、管理规约、选举办法、业主大会议程，推选业主委员会候选人，确定业主大会召开的时间和地点，总结上届业委会工作，总结财务收支情况，及其他事项
)
 (
召开业主委员会会议商定成立、换届事宜
)
 (
将拟定议事规定、管理规约、业主大会议程、业主投票数清册、推选的业主委员会候选人、业主大会召开的时间和地点及议程等事项在物业管理区域内公示，公示时间为
15
天
)

 (
议事规则中应议定的几项主要内容：业主大会会议召开的形式，确定业主投票权数、业委会委员资格、人数及任期，业主委员会换届程序，业主大会、业主委员会工作经费的筹集、使用和管理，及其他议事内容
)



 (
组织召开会议
) (
集体讨论的方式：召集人员，按议程进行
)
 (
书面征求意见的方式：向每位业主传达议事规则草案、管理规约草案、选举办法、候选人简历、议事规则表决票、管理规约表决票、选举办法、选聘解聘物业企业、其他表决事项，业主进行表决、选举，收回表决票、选票，统计
)


 (
带相关材料到街道办事处备案
) (
将选举结果在物业管理区域内公示，公示时间为
7
天
)

 (
街道办事处出具备案证明
)

承办机构：东城街道办事处党政办
服务电话：0558-2852011
监督电话：0558-2852022
法定期限：45个工作日
承诺期限：45个工作日



