界首市人民政府全体会议规则

（征求意见稿）

一、为进一步推进市政府全体会议制度化、规范化，提高会议效率和质量，根据国家有关法律、法规和《界首市人民政府工作规则》，结合市政府工作实际，制定本规则。

二、界首市人民政府全体会议（以下简称市政府全体会议）是市政府部署全局工作、讨论研究重大事项的重要会议。

三、市政府全体会议的主要任务是：

（一）传达贯彻中央、省、阜阳市和市委的指示、决定以及重要工作部署；

（二）讨论决定市政府工作中的重大事项，部署市政府的重要工作；

（三）通报重要工作情况，分析全市经济社会发展形势；

（四）安排部署全市经济社会建设半年或年度工作；

（五）研究政府自身建设工作；

（六）讨论其他需要全体会议研究的事项。

四、市政府全体会议由市长、副市长，市政府工作部门各委员会（办公室）主任、各局局长组成。市司法局局长、市督查考核中心主任、市政府办公室副主任固定列席会议。根据需要可安排各乡、镇、街道和相关非政府工作部门职能单位的行政主要负责人列席会议。必要时可邀请市委、人大常委会、政协、人武部负责人，市人民法院院长，市人民检察院检察长，群团组织主要负责人和“两代表一委员”列席会议。
五、市政府全体会议由市长召集和主持，一般每半年召开一次，根据工作需要，也可临时召开。

六、市政府全体会议内容由市长确定。

七、市政府全体会议由市政府办公室负责承办。会前应充分准备，制发会议通知，并做好会务工作。

八、市政府全体会议应当有三分之二以上政府组成人员出席方能召开。市政府领导同志确因特殊情况不能出席会议的，须向市长请假；市政府各工作部门主要负责同志不能参会的，须向市政府办公室报告，由办公室报经市长同意后，方可安排单位其他负责人参加会议。

九、列席市政府全体会议的各乡、镇、街道，非政府工作部门的职能单位行政主要负责人，因特殊情况不能列席会议的，须向市政府办公室报告，由办公室报经市长同意后，方可安排单位其他负责人列席会议。

十、市政府全体会议内容宜于公开的，依照规定程序及时公开；会议新闻稿件须经市政府办公室审定，必要时报市长审定；会议内容不宜公开的，参会人员要遵守保密规定，不得对外泄露会议内容。

十一、市政府全体会议记录应当详实完整，会议形成的文字、音像材料和原始记录，应及时归档、妥善保存。

十二、市政府全体会议决定的重要事项，由市政府负责同志按照工作分工负责督促落实，并根据部门职能职责，确定主办单位和责任人，限期办理。市政府办公室和市督查考核中心要加强市政府全体会议议定事项的监督检查，定期将办理和落实情况向市政府报告、反馈。

十三、本规则自发布之日起执行，由市政府办公室负责解释。之前规定与本规则不符的，均按本规则执行。

